學位論文口試發表之準備事項Memo
	No.
	重要事件
	準備事項／要件

	1. 
	文件準備
	請自行上網下載檔案並填妥：印出、電子檔E給所辦
· 口試申請表1份、口試通知函3份、評審意見表3份、綜合評審結果1份、（學位論文另附：合格證明書1份）。
· 申請單上其他相關附件。
· 成績單：本學期選課單、至教務處申請歷年成績單。

	2. 
	填寫
	· 論文(計畫)口試申請表

	3. 
	申請口試
	· 在規定期限內申請口試，逾期一律不通過：
· 申請論文計畫口試：口試日十四個日曆天前。
· 申請論文計畫口試：於「論文計畫修訂版完成日六十個日曆天後」且於「學位論文口試日十四個日曆天前」。
· 論文計畫口試：攜帶申請表格、論文計畫大綱第二層、研究工具與數位內容、歷年成績單、本學期選課單，至所辦申請並確定口試地點之借用。
· 論文口試：攜帶申請表格、計畫大綱第三層、論文摘要、發表論文證明與影本、歷年成績單、本學期選課單，至所辦申請並確定口試地點之借用。
· 所長審核完成後，所辦於所網公告週知論文(計畫)口試之資訊。

	4. 
	研究生
	· 事前寄送：取回所辦蓋妥章之口試通知邀請函，連同你的論文(計畫)初稿，於口試前一週寄給口試委員。
· 前一天至所辦領取：已用印之評審委員聘函3份、評審意見表3份、綜合評審結果1份、審查意見紀錄表1份、收據3份、(合格證明書1份)、外校委員如開車則需停車免費粉紅色代幣。
· 所辦另外可外借：攝影機、腳架、桌布等。
· 費用說明：學校已匯款為主，每位委員口試費$1,000元（計畫口試時指導教授不支領口試費）、外校委員交通費。交通費為自「任職地點」到新竹市的台鐵自強號或「高鐵」(需要票根、回郵信封及郵票）的來回車資。

	5. 
	口試現場
	· 發表時間前30分鐘：準備場地、電腦設備與茶點。
· 將「口試委員聘書、空白收據、口試費、交通費、審查意見表」置於委員座位。另將「綜合評審結果」置於校外委員(主席)座位。
· 發表與問答（公開舉行、且本所事前公告）。
· 完成發表，請將場地恢復原狀，整理乾淨。

	6. 
	所辦
	· 請你把「評審意見表3份、綜合評審結果1份、收據3份」送回所辦登錄。
· 請指導教授繳回所辦：合格證明書1份、審查意見紀錄表1份。

	7. 
	發表完後
	· 論文計畫：修改完成且經指導教授簽署後（該日期關係論文學位口試之舉辦期限），繳交一份給所長審核後，交付各委員一份修訂版存查。
· 論文：修改完成後應經指導教授確認並簽署「論文定稿通知單」，繳交一份給所長審核後，至所辦領回「合格證明書」並一同裝訂於論文內。
· 將定稿的「論文題目之中英文、你的中英文名字」e-mail給所辦，以供中英文畢業證書之用（英文名字與護照姓名一致）。


